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0. Objetivos

Establecer los procedimientos a llevar a cabo por los agentes navieros para la entrega al Puerto de la
lista de contenedores vacios y de transbordo mediante el uso del sistema SPRCOnLine.



1. Alcance

Este procedimiento comprende el proceso de diligenciamiento y entrega de la informacion
correspondiente a los contenedores vacios y de transbordo que son descargados en el Puerto, teniendo
en cuenta los tiempos limites para la entrega.

2. Definiciones

CONTENEDOR DE TRANSBORDO: Son contenedores de transbordo internacional los siguientes:

1.- Aquellos contenedores provenientes de un pais extranjero que son descargados en la SPRC o
CONTECAR para ser nuevamente embarcados en otro barco con destino a un pais extranjero.

2.- Aquellos contenedores que sean descargados y cargados en SPRC o0 CONTECAR de barcos que en
su ruta recalan en puertos de pais extranjero y que a suvez los contenedores tengan puertos de origen o
destino a puertos colombianos diferentes a Cartagena.

CONTENEDOR DOMESTICO: Es todo contenedor que vaya a ser cargado o descargado en SPRC o
CONTECAR, que NO sea contenedor de transbordo internacional segln estas definiciones. El
contenedor doméstico puede ser de IMPORTACION de EXPORTACION.

UVI: Numero Unico de viaje, corresponde a un nhimero consecutivo que es asighado por el sistema al
momento del registro del anuncio de arribo de una nave.

UCN: Numero unico de la carga, corresponde a un nimero consecutivo que es asignado por el sistema
al momento de registrar un item de carga o contenedor a una nave. El UCN es un nimero de 14 digitos
los cuales tienen el siguiente significado: a) 5 primeros digitos corresponden al UVI en el cual se registra
la carga; b) 4 digitos siguientes corresponden al item de carga o contenedor; c) 3 digitos siguientes
corresponden a la carga contenida en un contenedor; d) 2 digitos siguientes corresponde a las
particiones que se le hacen o pueden hacer a la carga para efectos de hacer tramites parciales de
aduana y/o retiro. Para efectos de éste procedimiento se utilizaran solamente los 9 primeros digitos.

Archivos Excel: Son archivos preparados por los usuarios de acuerdo a las especificaciones ESP-001-
OL y formato FOR2020L, para ser cargados y procesados por el sistema SPRCOnLine.

POD: Puerto de descarga, esta informacion es la que se utiliza para definir en el sistema de la terminal si

un contenedor es de transbordo o importacidn. En este campo solo puede contener c6digos UNLOCODE
de puertos internacionales o puertos del territorio colombiano cuando el contenedor que descargue y
cargue de barcos que en su ruta recalan en puertos de pais extranjero. Para contenedores vacios debe
colocarse Cartagena, si los contenedores NO son de transbordo internacional.

3. Responsable

El responsable del envio y entrega de la informacion correspondiente a la lista de contenedores vacios y
de transbordo es el Agente Naviero en representacion de la Linea Naviera operadora de los
contenedores.

4. Responsabilidades



Del Agente Naviero para el envio de la Lista de Contenedores vacios y de transbordo a
descargar:

e Entregar de manera electrdnica, con 7 dias de anticipacidn, la Lista de Contenedores vacios y de
transbordo a descargar de cada nave que vaya arribar a la Terminal dentro de los siguientes 7
dias.

e Entregar de manera electrénica, la Lista de Contenedores vacios y de transbordo a descargar
cuando se vayan embarcando a la nave desde aquellos puertos que requieran a la misma menos
de 7 dias de navegacion para llegar a la Terminal. La informacién de los contenedores de
transbordo embarcados en estos puertos debe entregarse como maximo 12 horas después del
zarpe de cada puerto.

e Entregar de manera electronica, las correcciones que sean necesarias sobre la informacién de
los contenedores vacios y de transbordo, una vez sean identificadas y antes del descargue del
contenedor.

e Eliminar la informacion de los contenedores que hayan sido anunciados a descargar y no se
vayan a desembarcar inmediatamente después de que se defina ésta condicién para esos
contenedores.

De |la Linea Naviera lider operadora de la nave

e Exigir alas lineas navieras que tienen contenedores a bordo de la nave que entreguen la
informacion siguiendo los plazos establecidos en éste procedimiento.

5. Generalidades

El agente naviero que utilice este procedimiento para la entrega de la lista de contenedores vacios y de
transbordo a descargar, NO requiere cumplir con el procedimiento NEL-201-OL para la entrega en copia
dura de las mismas listas de contenedores.

El sistema tiene habilitado dos esquemas para la entrega de la lista de contenedores que son:

a) Enviando Archivos Planos, en el cual el sistema procesa un archivo electrénico (excel) que contiene la
lista de contenedores y que es preparada por el usuario de acuerdo a las especificaciones “ESP0010L -
Arch Elect Lista de Contenedores a Descargar FOR2020L".

El listado puede incluir contenedores vacios de importacion y contenedores de transbordo (llenos y
vacios) a descargar.

Cada vez que se cargue una lista de contenedores al sistema SPRCOnLine, este adicionard, para
descargar del UVI referido, los contenedores incluidos en la lista que no hayan sido listados previamente.
Asimismo, si los contenedores han sido previamente incluidos en otra lista, la informacién de estos sera
modificada

Debe tenerse en cuenta que los numero de viaje de exportacidn de las naves donde se embarcaran los
contenedores deben estar relacionado con la linea correspondiente en el UVI deseado. Igualmente el
RCS o LRN deben estar correctamente relacionados en el UVI para que el sistema seleccione
automaticamente el UVI de embarque.

Para eliminar contenedores listados a descargar de un UVI, debe ejecutarse el paso 6.2 0 6.6 de éste
procedimiento.

b) Digitando por pantalla, en el cual el sistema le presenta al usuario formularios para ser llenados por él
de manera manual y ser enviados para validacion y procesamiento.



6. Procedimiento

6.1 Entrega Inicial o Modificacion de la Lista de
Contenedores Vacios y de Transbordo a Descargar
mediante el Envio de Archivos Planos

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para entregar la lista o adicionar a ésta contenedores vacios y de transbordo a
descargar mediante el envio de archivos planos es como sigue:

e Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.

e Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores contenidos en la lista. Si en la lista
a enviar contiene contenedores de varias Lineas Navieras, el usuario debe seleccionar la
Agencia Naviera.

e Seleccionar el médulo "Consola EDI" y se despliega asi:

Consola de EDI

Censulta de archives usands los siguientes criterios
Fecha: 20/11/2020 Estado: E:in Acknowledge

Cargar un nuews archivo

Transaccion: | hd

Submit || Resat || Refrash |

Listade de los ultimos diez archives enviados

Manifie Error EDI

Al UVI | Creacién | Descripcion |
@ 951720 MFC JESUSTERSUD4470601/08/2022PL3

@ 951718 MFC JESUSTERSUD4470601/08/2022PL5

@ 951718 MFC JESUSTERSUD4470601/08/20221L10

@ 951717 MFC JESUSTERSUD4470601/08/2022LL10

@ 951679 MFC BETOTER SUD4470005/07/2022ZARPAD

@@ 951628 MFC BETOTER SUD4469515/06/2022MFC ANUNCIA TRANSI2

T 951627 EBK BETOTER SUD4469515/06/2022PRUEBA CONT VACIO EBK

W@ 951625 MFD BETOTER SUD4469514/06/2022BORRADO ANUNCIO CONT TRANSITO
@@ 951624 EBD BETOTER SUD 14/06/2022 BORRADO RESERVA GM123456

[ 951623 EBK BETOTER SUD4489514/06/2022 RESERVE

Estado de las comunicaciones

Ultime: 2022-05-08 16.09.31 Proximo: 2022-09-08 16.11.31

LaLLeRasts

e Seleccionar la transaccion "MCF - Creacion de Contenedores a Descargar a partir de
Archivos Excel"
e Hacer clic en "Submit", el sistema devuelve la siguiente pantalla:



Para el archivo Excel, el campo de Clasificacion se convierte en un campo mandatario. En caso que el
contenedor no tenga una clasificacion especifica. Ej. Café, alimento, etc, se debe colocar NO
CLASIFICADO.

Consola EDI > Emwiar archivo

Creacion de Contenadores a DESCARGAR. a partir de Archivo Excel

Celumnas del archiva

mmmlﬂm
| POD |

[TEMPMINTEMPMAX
| ToP | LEFT | RIGHT | BACK | FRONT |
| POO_|CLASIFICACION]  BL | SELLO1 | SELLO2 |

Campos mandaterios para procesar la transaccion

UNT:
Uvi Deposito: SPC:44459 CHNR:37108

Cargar archiva

Descripoidn: I

Archiveo: Seleccionar archivo | Mingung archivo selec.

| Submit || Reset |

Importante:

Consola EDI = Enviar archivo

Creacion de Contenedores a DESCARGAR. a partir de Archivo Excel

Columnas del archiva

| NRO | CONTENEDOR | ISOCODE | PESO | LINEA |
| POD _ [UVICARGUE

Descargar
Flantila

@

|_POO_|CLASIFICACION|
SELLO3 ____FPOD ___|COLDTREAT | |

!

Seleccionando el icono
a anunciar a descargar.

podra descargar la platilla del archivo utilizado para cargar los contenedores

e Ingresar el "UVI" del cual los contenedores seran descargados
e Ingresar una "Descripcién” libre del archivo para referencia del usuario.



e Hacer click sobre el botén "Examinar" y seleccionar el archivo que contiene la lista de
contenedores a ser enviada

e Hacer Clic en "Submit". El sistema presenta la siguiente pantalla en la cual el usuario revisa el
resultado del procesamiento del archivo:

Consola de EDI

Consulta de archivos usando 05 siguientes criterios
uvi: [ 1D: |
Fecha: | J] Estedo: | =] F sin Acknowledge

Cargar un nuevo archive
Transaccién: | =l

Submit | Reset | Refresh |

Listado de los Wtimos diez archivos enviados

et Y
! 10 Tran Usuario CIA| UVI | Creacion
[ 244892 MFC DARIZA CTL 09144 14/04/2008 CPLB1EW

v

v [ 244529 MFC DARIZA CTL 09009 12/04/2008  GUANABARA_9S

v [ 244460 MFC DARIZA CTL 09142 12/04/2008 LPLB14S

v [ 244393 MFC DARIZA CTL 09104 11/04/2008 VALBLONB

v [ 244366 MFC DARIZA CTL 09104 11/04/2008 LPLB14S_ADICIONAL
v [ 244328 MFC DARIZA CTL 09142 11/04/2008 LPLB14S

X [ 244326 MFC DARIZA CTL 09142 11/04/2008  LPL_GRIU9400292

v [ 244314 MFC DARIZA CTL 09142 11/04/2008 Ipi814s

0 [ 243829 MFC DARIZA CTL 09141 09/04/2008 PGOS42NE

0 [ 243816 MFC DARIZA CTL 09141 09/04/2008 PGOS42NE_DESCARGUE

Estado de las comunicaclones

Ultimo: 2008-04-16 11.33.24 Préximo: 2008-04-16 11.43.24

e El sistema asigna un nimero ID al archivo enviado el cual debe ser revisado por el usuario una
vez el sistema lo procese.

e Una vez el sistema haya terminado el procesamiento del archivo lo que es visible mediante los
siguientes simbolos y significados:

Archivo esta siendo procesado

ﬂArchivo procesado parcialmente, tiene algunos errores.

Archivo con errores, no fue procesado.

“ Archivo procesado correctamente y sin errores.

Seleccionar el simbolo " sobre el registro correspondiente al archivo enviado.



El sistema permite al usuario descargar un archivo Excel con una copia del enviado inicialmente mas el
resultado del procesamiento de cada registro con un error o con UCN asighado y el nombre de la nave
en el cual serd embarcado, cuando el registro es procesado correctamente. El resultado se presenta en
la primera columna de cada registro del archivo.

Aquellos registros de contenedores que presentan error significan que NO FUERON MEMORIZADOS
POR EL SISTEMA Y NO SERAN ENVIADOS. El usuario debe hacer las correcciones correspondientes a
fin de enviarlos y procesarlos correctamente.

Siempre que se cargue una lista de contenedores para un UVI, el sistema SPRCOnLine proporcionara
una respuesta sobre el procesamiento de los contenedores incluidos en la lista y, ademas, relacionara
aquellos que no hayan sido incluidos, pero que si se hayan registrado previamente en otras listas.

Aquellos registros que contienen UCN se consideran como memorizados y el usuario debe ejecutar la
transaccién MCP para enviarlos oficialmente.

Siempre que se cargue una lista de contenedores para un UVI, el sistema SPRCOnNLine proporcionara
una respuesta sobre el procesamiento de los contenedores incluidos en la lista y, ademas, relacionara
aquellos que no hayan sido incluidos, pero que si se hayan registrado previamente en otras listas.

6.2 Borrado de Lista de Contenedores Vacios y de
Transbordo a Descargar mediante el Envio de
Archivos Planos

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para entregar la lista o adicionar a ésta contenedores vacios y de transbordo a
descargar mediante el envio de archivos planos es como sigue:

e Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.

e Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores contenidos en la lista. Si en la lista
a enviar contiene contenedores de varias Lineas Navieras, el usuario debe seleccionar la
Agencia Naviera.

e Seleccionar el médulo "Consola EDI" y se despliega asi:



Consola de EDI

Consults de archivos usando los siguientes criterios

uvI: % 1D: [ ]
Fecha: Estado: sin Acknowledge

Cargar un nuevo archivo

Transaccion: | hd

Submit || Reszet || Refresh |

Listado de los dltimos diez archivos enviados

Error EDI
Usuario |CIAl UVI | Creacién | _____Descripdon _____|
+ [ 952369 MFD RSIMANCAS HAP4518818/10/2024PRUEBA BORRADO ANUNCIO
« 3 952187 MFC JESUSTER  HAP4482628/02/2024PRUEBA EDI IC

+ 3 952160 MFC JESUSTER HAP4482627/02/20240K0K IC

aX [l 952159 MFC JESUSTER  HAP4482627/02/2024PRUEBA 1C3

o [l 952045 MFC JESUSTER  HAP4482613/09/202311 HAPA 2

aX [l 952044 MFC JESUSTER  HAP4482613/09/202311 HAPA

& [ 951749 MFC RUDYTER HAP4443717/08/2022VACIOS PARA COLA DE GRUA
+  [G1 951748 MFC RUDYTER HAP4413512/08/2022 MFC-SOLICITUD-TR-VA

aX [l 951747 MFC RUDYTER HAP4413512/08/2022 MFC-SOLICITUD-TR-VA

X G 951724 MFC MESCALANTEHAP4458404/08/2022DNIENA

Estado de las comunicaciones

Ultimo: 2024-11-12 09.25.03 Praximo: 2024-11-13 09.26.03

e Seleccionar la transaccion "MFD — Borrado de Contenedores a Descargar a partir de
Archivos Excel"

e Hacer clic en "Submit", el sistema devuelve la siguiente pantalla:

Conseola EDI = Enviar archivo

Borrado de Contenedores de Descarque a patir de Excel

Columnas del archivo

NROWCNICONTENEDORILINEA/|

Campos mandatorios para procesar la transaccion

Plantilla para
descargar

UvT:

Uvi Deposito: SPC:398590 CNR:43795

Cargar archivo

Descripcidn: |

Archivo: Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado




Seleccionando el icono @ podra descargar la platilla del archivo utilizado para cargar los contenedores
a borrar.

e Ingresar el "UVI" del cual los contenedores seran borrados.

e Ingresar una "Descripcién” libre del archivo para referencia del usuario.

e Hacer click sobre el botén "Seleccionar archivo" y seleccionar el archivo que contiene la lista
de contenedores a ser enviada para barrado de anuncio.

e Hacer Clic en "Submit". El sistema presenta la siguiente pantalla en la cual el usuario revisa el
resultado del procesamiento del archivo:

Consola de EDI

Consults de archivos usando los siguientes criterios

UV: % ID: [ 1]
Fecha: Estado: [ ~| BEsin Acknowledge

Cargar un nuevo archivo

Transaccion: [ hd ]

Submit || Reset || Refresh |

Listado de los ultimos diez archivos eml Archivo procesado

Al UVI | Creacion | _____Descripdon |
v [ 952369 MFD RSIMANCAS HAP4513818;10,!2024PRUEBA BORRADO ANUNCIO
v [ 952187 MFC JESUSTER  HAP4482628/02/2024PRUEBA EDI JC

v [ 952160 MFC JESUSTER  HAP4482627/02/2024 0KOK IC

Gl 952159 MFC JESUSTER  HAP4482627/02/2024 PRUEBA JC8

& 952045 MFC JESUSTER  HAP4482613/09/20231] HAPA 2

OX [l 952044 MFC JESUSTER HAP4482613/09/20231] HAPA

® [ 951749 MFC RUDYTER  HAP4443717/08/2022VACIOS PARA COLA DE GRUA
v [ 951748 MFC RUDYTER  HAP4413512/08/2022 MFC-SOLICITUD-TR-VA

0X [ 951747 MFC RUDYTER  HAP4413512/08/2022MFC-SOLICITUD-TR-VA

X [ 951724 MFC MESCALANTEHAP4468404/08/2022 IDNIENA

Estado de las comunicaciones
Ultimo: 2024-11-13 09.25.03 Priximo: 2024-11-13 09.26.03

e El sistema asigna un nimero ID al archivo enviado el cual debe ser revisado por el usuario una
vez el sistema lo procese.

e Una vez el sistema haya terminado el procesamiento del archivo lo que es visible mediante los
siguientes simbolos y significados. Ver explicacion de los simbolos en el punto 6.1

[

El sistema permite al usuario descargar un archivo Excel con una copia del enviado inicialmente mas el
resultado del procesamiento de cada registro procesado correctamente. El resultado se presenta en la
primera columna de cada registro del archivo.

Seleccionar el simbolo " sobre el registro correspondiente al archivo enviado.



| A C E | F

D
CONTENEDOR LINEA

B
NRO UCN

1
2 [BORRADO DE CONTENEDOR : BORRADO 145188-0003-000-00 HAMU1013223 HAP
3 [BORRADO DE CONTENEDOR : BORRADO 2145188-0004-000-00 HLXU1183361  HAP
4 |'BORRADO DE CONTENEDOR : BORRADO 3/45188-0005-000-00 NIDU2298261  HAP
5

6.3 Entrega de la lista de Contenedores Vacios a
Descargar mediante la digitacion en pantalla

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para entregar la lista de contenedores vacios a descargar mediante la digitacion directa
en pantalla es como sigue:

e Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.
e Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores vacios a descargar.
e Seleccionar el Modulo de "Importaciones"
Seleccionar "Gestién de Manifiestos"
Seleccionar la transaccion "MFC —Crear Manifiesto de Carga", el cual se despliega asi:



Importaciones = Manifiestos = Crear

Seleccione viaje v puerto de crigen para el manifiesto

UVTI:
Puerto de Origen:

Seleccione tipo de carga

'1::1' Contenedor vy Carga
() Contenedor

(_) Carga Suelta
@ vacios

) Llenos de transbordo a descargar
Cargar datos desde un manifiesto existente indicando UCN o
UVI - contenedor

UVI/UCN: | I I |
Contenedor: | |

| Submit || Reset | mandatorio

Ingresar_los datos:

e UVI correspondiente a la nave de la cual seran descargados los contenedores vacios Puerto de
Origen correspondiente al puerto en el que se embarcaron los contenedores en la nave (UVI) y
que seran descargados.

e Seleccionar la opcién "Vacios" y hacer clic en "Submit"

e Silos datos son correctos el sistema devuelve la siguiente pantalla y en caso contrario despliega
el error el cual debe ser corregido por el usuario:



Importaciones = Manifieste > Crear > Vacios

4«  Manifiesto creado
2495839

Digite detalles de vacivs
UNWT: 44734 CAPITAN CAVERNICOLA (0%/09/2022)
Puerto de Origen: USMIA

| v limpe_v| | | |
| v[impo_v| | | |
| v [impo_+ | | | |
| v [impo_+ | | | |

|| |
|| |
|| |
|| |
|| v [impo v | | | | |
|| |
|| |
|| |
|| |
| |

| v [impo v | | | |
| ¥ [impo v | | | |
| ¥ [impo v | | | |
| v [impo_v | | | |
I v [impo v | | | |

I:I Mo Mas vacios

mandatoric

Ingresar los datos:

Contenedor, numero del contenedor a descargar
Tamafio, 2 primeros digitos del ISOCODE
Tipo, 2 segundos digitos del ISOCODE

Clasificacién, asignar la clasificacién para la cual el contenedor esta apto para transportar mercancias.
Ej. Café, alimentos.

POD, puerto de destino si el contenedor vacio es de transbordo y cumple con la definicion de contenedor
de transbordo. Si se deja en blanco o se coloca COCTG el contenedor sera anunciado de
IMPORTACION, (esto solo para contenedores vacios).

UVI, nimero Unico de la nave en el cual serd embarcado el contenedor si es de transbordo
IMO, cddigo IMO si tiene

HAZ(UN). cédigo Hazardous UN si tiene.

Puede ingresar tantos contenedores como se permitan en la tabla.



e Hacer clic en "Submit". El sistema valida y almacena la informacion de aquellos contenedores
cuyos datos fueron correctamente digitados, colocando como puerto de cargue de los
contenedores, el ingresado en la pantalla anterior.

Aquellos contenedores de la lista en los cuales hubo informacion incorrecta, NO SE MEMORIZADOQOS, sin
embargo el sistema los despliega nuevamente sobre la misma tabla, pudiendo el usuario corregir los
datos y reenviarlos, haciendo clic en

"Submit".

¢ Repetir este procedimiento tantas veces como sea necesario para cada puerto de cargue y hasta
completar la totalidad de la lista de contenedores vacios a descargar.

Para entregar oficialmente la lista de contenedores el usuario debe ejecutar la
transaccion "MCP — Activar Manifiesto de Carga".

6.4 Entrega de lista de Contenedores Llenos de
Transbordo a Descargar mediante la digitacion en
pantalla

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para entregar la lista de contenedores llenos de transbordo a
descargar mediante la digitacion directa en pantalla es como sigue:

e Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.

e Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores llenos de transbordo a descargar.
e Seleccionar el Modulo de "Importaciones”

e Seleccionar "Gestién de Manifiestos"

e Seleccionar la transaccion "MFC —Crear Manifiesto de Carga" el cual se despliega asi:



Importaciones = Manifiestos = Crear

Seleccione viaje v puerto de origen para el manifiesto
AT
Puerto de Crigen:

Seleccione tipo de carga

() Contenedor y Carga

() Contenedor

(_) Carga Suelta

() Vacios
@ Llenos de transbordo a descargar
Cargar datos desde un manifiesto existente indicando UCHN o
VT - contenedor
UVI/UCN: | I I |
Contenedor: | |

| Submit || Reset | mandatorio

Ingresar Datos

e UVI correspondiente a la nave de la cual seran descargados los contenedores llenos de
transbordo

e Puerto de Origen correspondiente al puerto en el que se embarcaron los contenedores en la
nave (UVI) y que seran descargados.

Seleccionar la opcidn "Llenos de Transbordo a Descargar” y hacer clic en "Submit". Si los datos son
correctos el sistema devuelve la siguiente pantalla y en caso contrario despliega el error el cual debe ser
corregido por el usuario:



Importaciones > Manifiesto > Crear > Llenos de Transborde & Descargar

4 Manifiesto creado
2495840

Digite detalles de llensas de transbordo a descargar

UV 44734 CAPITAN CAVERNICOLA (05/0%/2022)
Puerto de Origen: USMIA

R 5 X5 1 i B
[— T Nl
[— T N
[— [ N I [TX2 | I ——
[— [ T ] (73| I
[— [ O I | 73| I
[— [ O I N 73| B
I | Nov] | |
| | Nov] | |
| | No] | |
| | o] | |
| | o] | |
| | o] | |
| | No] | |

G

€| S €l €€ <|<]<)<<]<|%

Z|ZNZ|N|ZE|Z|ZZE|Z(|Z[Z| =
FERIERER R ERERERER ER EN EREREE

D Mo Mas Transbordo

mandataorio

Ingresar los datos:

Contenedor, numero del contenedor a descargar
Tamafio, 2 primeros digitos del ISOCODE

Tipo, 2 segundos digitos del ISOCODE

Peso, peso del contenedor en Kilogramos incluyendo tara
L, Nimero del BL que ampara ese contenedor

POD, puerto de destino si el contenedor es de transhordo acorde con la definicion. (ver definicion de
Contenedor de Transbordo y de POD).

UVI, nimero Unico de la nave en el cual serd embarcado el contenedor si es de transbordo
0, codigo IMO si tiene
HAZ(UN), cédigo Hazardous UN si tiene.

Temp. Temperatura del contenedor en grados centigrados, si es refrigerado.



ColdTreat. Seleccionar Sl, si el contenedor reefer es de Atmosfera controlada. NO si no lo es.

Sellol, Sello2, Sello3. Numero de sellos que trae el contenedor.

Puede ingresar tantos contenedores como se permitan en la tabla.

e Hacer clic en "Submit". El sistema valida y almacena la informacién de aquellos contenedores

cuyos datos fueron correctamente digitados, colocando como puerto de cargue de los
contenedores, el ingresado en la pantalla anterior. Aquellos contenedores de la lista en los
cuales hubo informacion incorrecta, NO SE MEMORIZADOS, sin embargo el sistema los

despliega nuevamente sobre la misma tabla, pudiendo el usuario corregir los datos y reenviarlos

haciendo clic en "Submit".

e Repetir este procedimiento tantas veces como sea necesario para cada puerto de cargue y hasta

completar la totalidad de la lista de contenedores llenos de transbordo a descargar.

Para entregar oficialmente la lista de contenedores, el usuario debe ejecutar la transaccién "MCP —

Activar Manifiesto de Carga”.

6.5 Modificacion en pantalla de los datos de la lista
de Contenedores a Descargar enviada

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para modificar los datos de la lista de contenedores a descargar enviada, se hace

mediante el uso de la transaccion 'MFA - Modificar item de Manifiesto de Carga' como sigue.

Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.

Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores a modificar.
e Seleccionar el Modulo de "Importaciones"

Seleccionar "Gestién de Manifiestos"

Seleccionar la transaccién "MFA — Modificar item de Manifiesto de Carga" y se despliega la

siguiente pantalla asi:
Importaciones > Manifiestos > Correqgir

Digite UCN...
UCN: | | |

o digite UVI ¥ Numero de contenedor

UVI:

Mum de cnntenednr:| |

Adicionar carga a una consignacion existente
Adicionar Carga: (Jgi @ No

| Submit || Reset | mandatorio




Ingresar datos

UCN, correspondiente al nimero Unico de carga de 9 digitos asignado por el sistema para el contenedor
a modificar sus datos.

o]
UVI correspondiente a la nave de la cual seran descargados los contenedores.

Numero del Contenedor correspondiente al nimero del contenedor a modificar sus datos.

Seleccionar la opcién "Adicionar Carga NO"
Hacer clic en "Submit". Si los datos son correctos y existe un registro con la informacion ingresada el
sistema presenta la siguiente pantalla:

Importaciones > Manifiestos > Corregir > Contenedores

Detalles del manifiesto
UCN: 44733-0003 Puerto de Origen: USMIA

Digite detalles de |a carga

BL: [[I'RSISS'_SG'_ ] [ Buscar detalles del B/L ? NIT del consignatario: 800235053
Motifiquese: Consignatarios
MAERSK COLOMBIA SA

e 5

contenedor: IGPCU4561235 I Tam/Tipo: Tara {(Kag): aciar al arribo: No v

Descripcion: Marcas v Mumeros:
Transbordo
e P
UVI Embargue: l: Puerto de Destino: DOCAU Deposito:
Info del puerto: emp: | hasta | | [oCv|
Agente de . .
aduana: E Autorizado: Cold Treament
Sellos: 5411
Equipo: ]
Acepta bodegaje: | No v Acepta cargos del vacio: 5P w

mandatorio

Modificar los datos requeridos

e Hacer clic en "Submit". Si los datos son correctos, el sistema registra la modificacion, la cual es
enviada si se ha ejecutado la transaccién MCP.



6.6 Borrar en pantalla registros de la lista
de Contenedores a Descargar enviada

Responsable: Agente Naviero

El procedimiento para borrar registros de la lista de contenedores a descargar enviada, se hace
mediante el uso de la transaccién 'MFD — Borrar ltem de Manifiesto' coGmo sigue.

Ingresar al sistema con su usuario y contrasefa.

Seleccionar la Linea Naviera operadora de los contenedores a modificar.

Seleccionar "Modulo de "Importaciones”

Seleccionar "Gestion de Manifiesto"

e Seleccionar la transaccion "MFD- Borrar Item de Manifiesto", el cual se despliega asi:

Importaciones = Manifiesto = Borrar Consignaciones

Digite UCN
UCN: I || | |

| Submit || Reset | mandatorio

Ingresar los datos
UCN, correspondiente al numero Unico de carga de 9 digitos asignado por el sistema para el contenedor
a borrar de la lista:

En caso de existir un registro con el UCN, el sistema presenta la siguiente pantalla.

Importaciones = Manifesto = Borrar Consignaciones = Confirmar

Detalles de la carga

UCH: 44733-0003-000
BL: TR51651561
Mum de contenedor: GPCU4551235
Marcas v Mumeros:

Descripcion: Transborda
Cantidad: 1

Confirme borrar consignacion
Borrar: ]

| Submit || Reset | mandatorio




e Revisar silos datos presentados por el sistema corresponden al contenedor a borrar.

e Seleccionar Borrar, para confirmar el borrado.

e Hacer clic en "Submit". El sistemaborrara el registro desplegando la confirmacién del borrado si
el contenedor no tiene restriccion que impidan su borrado.

6.7 Transaccion MCP — Publicar Manifiesto de Carga

Antes de la ejecucion de este procedimiento, las listas de contenedores se encuentran memorizadas en
el sistema pero no enviadas.

Las listas son enviadas por puerto de origen (puerto de cargue), por lo que es necesario ejecutar esta
transaccién para cada puerto de origen a fin de que la totalidad de lista de contenedores sea oficialmente
enviada.

Una vez la transaccién es ejecutada, cualquier adiciény/o modificacién alalista de contenedores original

del puerto de origen correspondiente, es automaticamente y oficialmente enviada sin necesidad de
ejecutar nuevamente ésta transaccion.

e Seleccionar la transaccién "MCP — Activar Manifiesto de Carga", el cual se despliega asi:

Importacienes = Manifiesto = Completar

Seleccione manifiesto a completar
UV

]
Puerto de Origen: I:l

| Submit || Reset | mandatorio

Ingresar los siguientes datos:

e UVI, nimero UVI de la nave de la cual se descargaran los contenedores.
e Puerto de Origen, el puerto de cargue de los contenedores a descargar
e Hacer clic en "Submit". Si los datos son correctos el sistema hara entrega oficial.

6.8 Entrega de la lista de Contenedores Vacios y de
Transbordo a Descargar cuando no pueden ser
enviados o digitados a través de SPRCOnLine

Como control paralelo al proceso de entrega electronica de listas de contenedores, los agentes navieros

deberan hacer entrega de las listas, las cuales pueden ser enviadas por correo electrénico a Servicio al
Cliente



Es de anotar que deberan ser enviadas adiciones, modificaciones y cancelaciones de contenedores a
descargar, utilizando los formatos seguin ESP-001-OL. Las modificaciones y cancelaciones deben tener
un leyenda que asi lo indique.

7. Distribucidn

Este procedimiento es de libre distribucion a los Agentes Navieros y al interior del Puerto.
8. Revision
Este procedimiento debe ser revisado cada vez que se presente una modificacidn en el proceso.

9. Referencias

N/A

10. Anexos

Especificaciones y Formatos
ESP-001-OL = Archivos Electronicos de Listas de Contenedores
FOR-202-OL = Relacion de Contenedores Vacios y de Transbordo a descargar

11. Registro de Cambios

Revisién Descripcion del Cambio Revisado Por: Fecha

Feb 12/2008 Conceptos e Imagenes Arivas Feb 16/2008

Abril 16/2008 Conceptos e Imagenes Arivas Feb 16/2008
Conceptos Arivas Jul 08/2008

Sept 08/2022 Conceptos e imagenes Arivas Sep 08/2022

Marzo 3 de 2023 Aclaracion sobre contenedor de transbordo EBustamante Marzo 3/2023

Correccion de plazos de entrega de informacion,
Diciembre 13 de 2024 adicion de campos de viaje y funcionalidad de EBustamante Nov 14/2024
modificacion.

12. Procedimientos relacionados

Area Descripcién Codigo del Procedimiento Responsable



